Follow Task It

Sistema de asignacion de tareas
para controlar de forma organizada
y sistematica todo el ambito
laboral.
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Definicion

"FOLLOW TASK IT" es un sistema de administracion vy
seguimiento de minuta de reuniones llevadas a cabo en la
empresa, controlando de forma organizada y sistematica las
asignaciones de tareas que surgen en la diferentes reuniones en
todo el ambito laboral. Ademas sirve para administrar solicitudes
de servicios simple del cual se desprenden indicadores de
compromisos con la empresa, y nos permite crear y administrar
proyectos con tareas predecesoras.
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Caracteristicas

Elaboracion de minuta para cada reunion clasificada en fijas y no fijas por
departamentos.

Elaborar lista de participantes.

Asignar tareas a los participantes.

Refechado de tareas (hasta 5)

Identificacion por colores de los refechajes.

Consulta de tareas pendientes y no pendientes por empleado.

Creacion de minuta a partir de la ultima creada.

Creacion de tareas periddicas activadas automaticamente en una fecha dada.
Agregar participantes que no pertenecen al staff de la empresa.

Control de modificacion y administracion de minuta por usuario (opcional) max. de 3.
Manejo de solicitud y administracion de servicios a clientes (trackit).
Notificacion via email de las tareas asignadas y vencidas.

Administracion de Proyectos.

Indicadores por empleado y departamento (mes/afio)
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MANEJO DE REUNIONES
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Presenter
Presentation Notes
So over the next 46 minutes we’ll provide you with an overview of environmental factors that are driving the demand for Performance Management and scorecarding solutions and trends, the Genesis of scorecarding, how Cognos is positioned with Metrics Manager to address the market opportunities that this presents and how you can leverage CMM to deliver client ROI and sell more BI. We’ll save a few minutes at the end for some questions.



ASIGNACION DE TAREAS

Follow Task It [Industrias Migua SA)
& @R Consultas

Corp-Finanzas
Agenda I| M

Hombre
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1 Servicios gy fr

STAFF CORP

- Abrir

R |P.. Descripcion

Crefinir entrenamiento excel v tomarlo

Dehinir las 3 personas que menos puntuacion otorgaron y reunirse con ellz
Reaqiztrar el anticipo de LCIA para el 2011 v restarle eze monto al anticipo de LCI
Actualizar indicadores manuales

E ztablecer procedimienta de regiztros para pago de las separaciones de arabados de
linea LCE [vazoz] wer caso con Lina.

Ervviar el detalle de los activos que estan depreciando en la cuenta de depreciacion
maquinaria ¥ equipozs del centra 5217 planta de wasoz va que esta mas alto que el
presupuesko.

Analizar v Garantizar que las conciliaciones bancariaz estén comectamente realizadas
por las Maney Attorney

BARTOLIMA GARCLS

1. Sellar cada Orden de Compra de Combustible, SEGIM ESPECIFICACIOMES
AMERAS, como ze hace con laz ordenes de compras de las MP, v anesar.

[=] Mombre :

Garantizar que llonk.a Calderon cambie el cheque a =u nombre
Cuadre form GOE litebiz-MCF v notificar al Contador

Actualizar indicadores manuales loz dias 15

Freparar v enviar para aprobacion el flujo de caja zemanal.
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Agregar notas, archivos adjuntos, predecesoras
a una tarea

- [ [x]
E g4 consuttas 1 Servicios D Pluevea Minuta %ﬁ Tarea Periodica fr lg iﬁ B ?& );g @ .ig] =

I'_-?

~ Abir Corp-Tecnologia Staff 20/09/2010 [ cenar |
Agenda | [Fareas

Homibre [ Realizadaz | SinFecha | “encidaz |-

I VYencidas
R P. &4 Informacicn de la tarea El Ref2

Maombre  JUA ]Adiuntos]
[=] Mombre : Os
Ihstg E  1aea:
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a5 Fealizada : [
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18409/2010 hl
4 3

L el ey L= UAH MARTIHEZ - - \’/
Azignado A -

(IUAMM LA MARTINEZ Viernes, 4 Febrero 2011 11:21 &AM




Consulta de conteo de tareas dentro de una

minutaZreunion.
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SANTIAGO RODRIGUEZ 1] 1] 2 2 8
ISABEL MOTA 2 1] 1] 2 1]
JUAM MARTINEZ 1 1 2 4 2
0SCAR REYES 0 9 2 11 2
3 10 [ 19 12
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Administracion y seguimiento a proyectos.
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Administracion y seguimiento de servicios a
clientes
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v Completadaz [ Pendientez [ Cerradag satISfE'CCIun del Servicio

Gracias por utilizar nuestros servicios. | |
Departame. __ = Favor seleccionar opcion.
Azignado a
Ho. E stado D escripcion ha Yence Fecha Cierre Fecha zoluci
Departamento ;: Corp-Finanzas H
Departamento : Corp-Servicios Grales - Reguj'ar
=] Departamenta : Corp-T echologia ..
i
[ Asignado a : ISABEL MOTA, Deficiente
10418 lzabel _ /2010 05/08/2010
Laura T. v yo necesitamos QUE por Favyar hos Cress uUn

reporte que genere laz devoluciones por cliente con la
siguiente informacion:

=AF0, mes, monto » razon.

E zto ez por una zolicitud de la WPa

Azignado a: JUAM MARTIMEZ
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Consulta de tareas

Consulta
H &
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-]

M Servicios Indicadores

[ Healizadas [ Movencidas

Departame._ . =
Reunion
Prion._.. Descrnpcion

Departarnento : Alta Gerencia
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Departamento ; LCI
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Consulta de Proyectos

Cunsulta
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M JUAN MARTINEZ |Z|
Tareas Servicios M Servicios Por Deptos Estadisticas Asistencia
Beuniones y Otros Servicios
Ao Mes Realizadas Total Cumplimiento — Afo Mes Realizadas Total Cumplimierto —
L2011 Febrero 0 1 0% 20| Febrero 1] 1] 1003
2011 |Enero 1] 100 2011|Enero 1] 1] 1002
201 0| Diciembre 1] 1 (14 201 0| Diciembre 1 1 1003
201 0| Moviembre 1] 5 0z 201 0| Noviembre o o 1002
201 0| Septiembre 1 4 25% 201 0| Septiembre L1} L1} 100
2010|Agosto 3 7 42 B6X 2010|Agosto 2 2 1002
2010|Julio ] 46 10.87% 2010|Julio 5] 5] 1002
201 0|Junio 48 62 201 0|Junio 5 5 1003
2010|Mayo 49 66 2010|Mayo 4 5
201 0| Abril 36 46 - 201 0| Abril 3 3 1003 -
Proyectos @: " Inactivo " Mo aprobado =l
Provecto Logro % Bealizado % Esztimado  Total Tareas Realizadaz  Estimadas
Responsable - ISABEL MOTA
Responsable : JUAN MARTINEZ
FReszponsable : 0S5CAR HREYES

Responsable - RICARDD GRIMALDO

Reszponszable : SANTIAGO RODRIGUEZ




Consulta de Servicios al Cliente

; Consulta

H @& [ UevaraExcel
MU JUAN MARTINEZ |-]
Tareas Servicios Indicadores M Estadisticas | Asistencia
Menzual Encuesta por tipo Servicio
Departamento Realizadas  Total Pondersdo Cpcian Paorcierta Cartidad
Afio : 2007 Afo : 2007

Afio - 2008 Afio - 2010 |
Afio © 2009
Afio - 2010

8.614 10,174

Anual Encuesta por departamento

Departamento Realizadas  Total Pondetado Cpcion Parciento Canticlad
Afio - 2007 Afio : 2007
Ano : 2008 Ano : 2010

Afio - 2009
Afio : 2010

8.614 10,174




Consulta de asistencia a reuniones

Consulta
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| | JUAN MARTINEZ |Z|

Tareas Servicios Indicadores Servicios Por Deptos Estadisticas m

Reuniones

(+ =alo activas " Todas

R eunion Tiempo llego tarde  Total Reuniones  “Wecesz llego tarde | % Acziztencia
Departamento - Alta Gerencia

Departamento - Compromiso Post Capacitacion
Departamento - Corp-Finanzas

=] Departamento - Corp-T ecnologia

Auditoria Price TI 1] 1 1] 1003
FALLAS DE SISTEMAS (1] 1 o 1003
HH wendedores 1] 1 1] 1003
MRBF LCI-LCFP (1] 1 o 1003
Muewo Heleaze FollowT aszk it 1] 1 o 1003
Optimizacion Sales Pro 1] 1 o 100%
Staff (1] 54 1] 1003
Yenta FT1 Molinos de Puerto Hico (1] 1 o 1003
Wisys LCC Segun LCM 1] 1 1] 1003
wWisys LCI-LCFP (1] 1 o 1003

Departamento - LCC
Departamento - LCI
Departamento - LCH




AVIso de ultimas tareas mas vencidas

Follow Task It [Industrias Nigua SA) Rev 2.0-- BETA-BE
EH @& Consutas 1 Servicios

~ Abrir

Habilitar el campo "Fecha Requerida" del modulo de orden de compras de
Macola para que esta sea la fecha standar de entrega del proveedor y poder
tomnar esta fecha para el indicador de Entrega Oportuna de Cognos

Establecer sistema de codificacion de ajuste de inventario por responsabilidad
almacen y otros actores.

Semi automatizar la hoja de ruddy de bonificacion personal por hera para
indicador FCE personal supervisa para colocar indicador FCE a los lideres

Follow Task Ii
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Manejo de noticas por departamento y/o empresa.
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I E M Consultas J\;g Servicios St =5 l@ ,ﬁ B ?E % @ Iigl =
¥ Abrir Moticias

Corp-Tecnologia o

Corp-Servicios Grales

Gracias por formar parte del
equipo evaluacion Follow Task It.

Esta es una prueba de boletines de
noticias.

-

Aplicar a Departamento Seleccionado

Aplicar a todos los departamentos

Follow Task It
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Chat entre usuarios

= 4 Consuttas 2 Servicios ‘ﬁi \

FTI Chat
|CLALJDIA FIMTO v| <ISABEL MOTA>Hola Claudia

<ISABEL MOTA»Me puedes contestar

[CLAUDIA PINTO |

Mecesito que corrigas el Archivo




Contacto:

Para mayor informacion del productos puede comunicarse directamente con
nuestras oficinas, en Santo Domingo, D.N.:

Industrias Nigua S.A.

Av. San Cristébal 2, Ensanche La Fe, Apartado 372
Tel. (809) 565-5518 Ext. 240

Fax (809) 563-0697

Contacto:
Sr. Juan Martinez
IT Project Specialist

Juan.martinez@indusnig.com.do
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